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Der Bundesverband Deutscher Berufsförderungswerke e. V. (BV BFW) vertritt auf 
Bundesebene die Interessen von 28 Berufsförderungswerken (BFW) mit nahezu 100 
Standorten. Als Netzwerk für Arbeit und Gesundheit bündeln wir das Know-how und die 
langjährigen Erfahrungen unserer Mitglieder in den Bereichen Prävention, Beratung, 
Diagnostik, Qualifizierung und Wiedereingliederung. Unser gemeinsames Ziel ist es, 
Menschen mit gesundheitlichen Beeinträchtigungen bei der Rückkehr in das 
Erwerbsleben zu begleiten.  
 
Der BV BFW hat seinen Sitz in Berlin und unterhält dort eine Geschäftsstelle. Zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstärkung unseres Teams zunächst 
befristet eine/n  

 

Referent(in) Öffentlichkeitsarbeit/social 
media (m/w/d) 
(mindestens 30 Stunden/Woche)  
 

Ihre Aufgaben 
Sie steuern in enger Abstimmung mit der Geschäftsführung die social media-Aktivitäten 
des Verbandes und übernehmen einen wesentlichen Teil der Öffentlichkeitsarbeit. 
Darüber hinaus unterstützen Sie die Leitung PR/Marketing bei Realisierung der 
Kommunikations- und PR-Aktivitäten des Verbandes.  

Im Wesentlichen erwarten Sie folgende Aufgaben: 

 Projektbezogene Zusammenarbeit mit Dienstleistern/Agenturen und unseren 
Mitgliedern, den Berufsförderungswerken 

 Mitgestaltung von Webseiten und des Intranets: Content-Generierung und 
Pflege, Koordination und Umsetzung von Webprojekten, Monitoring und SEO 

 Unterstützung bei der Weiterentwicklung und Realisierung von Publikationen  
 Betreuung und Ausbau der Social-Media-Kanäle: Performance-, Netzwerk- und 

Zielgruppenanalyse  
 Mitarbeit bei der geplanten Konzeption und Produktion von Audio- und 

Videoformaten 
 Recherche und Mitwirkung bei der konzeptionellen Aufbereitung von Themen 

und Informationen   
 Organisation, Durchführung und Evaluation von internen und externen 

Veranstaltungen (digital und in Präsenz) 
 organisatorische Tätigkeiten wie die Pflege von pressebezogenen Verteilern und 

Datenbanken sowie die Beantwortung von Kundenanfragen 
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Ihr Profil 
Sie bringen folgende Qualifikationen und Fähigkeiten mit: 

 ein erfolgreich abgeschlossenes Studium vorzugsweise im Bereich Marketing, 
Journalismus oder Kommunikation bzw. eine vergleichbare Ausbildung mit 
entsprechender Berufserfahrung 

 Erfahrungen in den Bereichen Öffentlichkeitsarbeit / social media /Marketing & 
PR sowie Projektmanagement 

 selbstständiges und strukturiertes Arbeiten mit hohem Qualitätsanspruch 
 Begeisterung für die Themenfelder Arbeit, Gesundheit, Soziales und Inklusion 
 Ausgeprägtes Sprachgefühl, Schreibkompetenz und Gespür für aktuelle Trends  
 Know-How zu sozialen Medien, Trends und multimedialer Kommunikation: SEO- 

und CMS-Kenntnisse, Arbeiten mit Redaktionsplänen, Canva 
 ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, kreatives Gespür und Freude an 

konzeptioneller Arbeit 
 Erfahrungen in der Nutzung einschlägiger Content-Management-Systeme und 

einen sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen  
 

Wir bieten Ihnen 
 Gestaltungsspielraum in einem modernen, familienfreundlichen Umfeld  
 Einblicke in die Arbeit und die Projekte eines Bundesverbandes, eine 

sinnstiftende Tätigkeit in einem angenehmen beruflichen Umfeld  
 nach Absprache flexible Arbeitsplatzgestaltung (z. B. mobiles Arbeiten) 
 eine angemessene Vergütung 
 Betriebskantine 
 Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 

 
Die Stelle ist zunächst befristet mit der Möglichkeit einer längerfristigen Perspektive.  

Fragen im Vorfeld beantwortet Ihnen gern die Leiterin Marketing und PR Ellen Krüger 
unter 030 3002-1253. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Ihren Vorstellungen zu Gehalt und 
zeitlichem Umfang (mindestens 30 Stunden/Woche) und der Angabe Ihres möglichen 
Eintrittstermins senden Sie bitte in einem PDF-Dokument per E-Mail an info@bv-
bfw.de. 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!  

 
Bundesverband Deutscher Berufsförderungswerke e. V. 
Knobelsdorffstraße 92 | 14059 Berlin 
www.bv-bfw.de 


